SOPORTE

Configuracion Outlook Mac

CONFIGURE SU CUENTA DE CORREO EN OUTLOOK EXPRESS PARA MAC

En @ siempre intentamos poner las cosas lo mas faciles posibles a nuestros clientes. Por
ello, a continuacién os facilitamos unas instrucciones detalladas de cdmo configurar las cuentas de
correo de vuestro hosting en el programa Outlook Express para que podais consultarlas de
forma rapida y sencilla desde vuestro ordenador.

Para ello, seguid paso a paso las siguientes instrucciones:

Lo primero y mas importante es haber creado dichas cuentas en vuestro panel de control del
hosting, ya que si antes no las creamos no existiran y por lo tanto sera inutil el configurarlas en
Outlook Express 5.0 para Macintosh.

Para crear nuestras cuentas de en panel de control bastard con seguir las instrucciones del e-mail
que recibimos una vez que contratamos nuestro plan de alojamiento. (Sobre todo, recordad que al
crear la cuenta de correo en el panel de control debemos marcar la casilla buzén).

Es muy importante que recordemos el nombre de las cuentas y las contrasefias que hemos
establecido para cada una de ellas cuando las creamos, ya que posteriormente deberemos
utilizarlas al configurarlas en Outlook Express 5.0.

El segundo paso sera abrir el programa Outlook Express 5.0 en nuestro ordenador.

Una vez abierto el programa haremos lo siguiente:

Para configurar una cuenta de correo pulsaremos en el menl superior sobre la opcidon
"Herramientas" (o "Tools"), y en el desplegable que se abrird pulsaremos sobre "Cuentas"

(o "Accounts") Para establecer la configuracidon y las preferencias del Outlook Express vamos al
menu edicién (o "Edit") y presionamos la opcidn "preferencias"(o "preferences")

(Figura 1)
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Para crear una nueva cuenta de correo, presionamos el botdn "nueva" (o "new")

Para configurar una cuenta de correo ya existente, seleccionamos la cuenta y presionamos el
botén "editar" (o "edit") Para eliminar una cuenta de correo, la seleccionamos y presionamos el
botén "Borrar" o ("delete") Para establecer una cuenta como la predeterminada, seleccionamos
la cuenta y presionamos el botdn "establecer predeterminada” (o "make default").

[ =—=Accounts =———0
Dh New + | ) Edit 4 Delets | Make Default
WNEWEVDW@CWW Service\

Figura 2

En esta primera pantalla del asistente (figura 3) debemos ingresar el nombre de quien sera el
remitente de los mensajes, la gramatica utilizada es indistinta.
Una vez ingresado presionamos la flecha hacia la derecha para pasar al siguiente paso

[0 =————— Account Setup Assistant =—"——H

Your Name ”

Whenwou send a message, Wour name appears in the From box of the
outgoing message. Type waur name as vou would like it toappear.

For example: John Smith

Click the right arrow to continue.

[ Configure account manual |y ] <:]
Figura 3
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En la siguiente ventana debemos ingresar en el campo superior la direccion de correo electrénico.
Ejemplo sucorreo@sudominio.com

Una vez ingresado presionamos el botén de la flecha hacia la derecha, para continuar.

[0 =———=—=Account Setup Assistant "—"——H

&

Your e-mail address is the address other people will use to send messages to
o

Internet E-mail Address

) | already have ane-mail address that 1'd like to use.

Far example: someone@microsaft.com

i3 I'd like to sign up for an account from Hotmail .

Click the right arrow to continue.

Canfigure account manual [y ]

Figura 4

En esta ventana debemos seleccionar el tipo de cuenta (POP, IMAP, HTTP)

Luego debemos ingresar en el campo superior el servidor de correo entrante POP3.

En el campo inferior debemos ingresar el servidor de correo saliente SMTP.

Una vez ingresados estos datos, presionamos la flecha hacia la derecha para continuar.

[0 =———— Account Setup Assistant =~—~—~——--H

-

Outlook Express can check e-mail using a variety of protocols, Select the
twpe of server ywou use to receive incoming mail. Most Internet service
providers use POP servers.

My incoming mail server isaind SeFver.

Incaming mail {POP, IM&PY server:

E-mail 5erver Names

Outgaing mail (SMTPY server:

Click the right arrow to continue.

[ Configure account manual [y j EE
Figura 5
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En esta ventana del asistente debemos ingresar los datos de autenticacion de la cuenta.

En el campo superior debemos escribir el nombre de la cuenta (generalmente lo que viene antes
del "@")

En el campo inferior debemos ingresar la contrasefia, y en el caso de no querer ingresarla cada
vez que chequeemos correo, podemos marcar la opcidon "guardar contraseia" ("save
password")

Una vez escritos estos datos, presionamos el botdn de la flecha hacia la derecha para continuar
con el asistente

O

Account Setup Assistant

Internet Mail Logon ‘

Type the account name and password Your [nternet service provider has
qQiven you.

Note: the account |0 is not wour e-mail
address. Typically, it is the textin
wour e-mail address before the &

sy mbal.

e Save password

Note: to check your e-mail without
entering your password each time, select
the Save password check box.

Click the right arrow to continue.

[ Configure account manual ly j mnm

Figura 6

Ya casi hemos terminado, ahora pulsaremos sobre el botén "Finalizar"
[0 =——————Account Setup Assistant =———-H

Congratulations ‘,

You have successtully entered all of the information required to et up your
account.

Pleaze enter a name for this account below. This name is uzed anly for
display purposes.

If wou would like to include this account inyour "Send & Receive &l1"
Schedule for checking rail, select the check box below.

B Include this account in my “Send & Receive 11" schedule

Mote: Schedules are available from the "Tools" menu
[ Configure account ranually ] \J

Figura 7

To save these settings click Finish.
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Esta es la Ultima etapa del asistente, debemos ingresar un nombre descriptivo para la cuenta que
acabamos de configurar. Una vez ingresado presionamos el boton "finalizar" (o "finish"), lo que

dard por finalizado el proceso.

[0 =—— Accounts B
b New v | ) Edit A Delete | Make Default
Fail NewsVDir’ectnry Service\
Figura 8

Si ya tenemos una cuenta activada y queremos editarla la seleccionamos y seleccionamos

"edicion" (o "edit)

Edit Account

fﬁccuu nt Settings VEI ptinns\

Account name:

G Include this account in my "Send & Receive 411" schedule

Perazonal infor mation
hlarie:

E-mail address:

Receiving mail
Account |D:
POP zerwver:

Save password:

Click here for advanced Feceiving apdions

Sending mail
Clich hewe for advanced serding aptions |
Cancel l I 0K i
Figura 9

En la primera solapa de
Account Settings,

podremos editar todas las
propiedades de la cuenta:
Nombre descriptivo, Nombre
del remitente, Direccion del
correo del remitente, nombre
de cuenta, servidor de correo
entrante (POP), contrasena,
la posibilidad de guardar la

contrasefia, y el correo
saliente (SMTP). También
tenemos la opcion de
acceder a las opciones
avanzadas del correo
entrante vy del correo
saliente, presionando su

respectivo botdén en la parte
inferior de cada uno.
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